DECRETO NUMERO 30 DE 2002

(enero 14)
por medio del cual se sefala el reglamento de tegigo archivo de actas
de conciliacion, de antecedentes del tramite catoilio y de constancias.

El Presidente de la Republica de Colombia, eniejerde sus facultades constitucionales y legaas,
especial de las establecidas en el numeral 11lrtdeula 189 de la Constitucion Politica y en los
articulos 14 y 15 de la Ley 640 de 2001,

CONSIDERANDO:

Que la Ley 640 de 2001 determina que los efectbaalerdo conciliatorio y del acta de conciliacién
realizados por conciliadores de los centros deiltacién solo se surtiran a partir del registro deta
en los centros de conciliacion;

Que la misma Ley 640 prevé que los servidores pabliacultados para conciliar deberan archivar las
constancias y las actas y antecedentes de lasnaiadiede conciliacion que celebren de conformidad
con el reglamento que se expida para el efecto;

Que es necesario definir las reglas que orientiagiliten el control de los tramites conciliatoriaste
centros de conciliacion, funcionarios publicos femos para conciliar por la Ley 640 de 2001 y
notarios;

Que es necesario entregar herramientas Utiles@eidsos, a los funcionarios publicos y a los nosar
gue faciliten la organizacion de la informacidénayrémision de datos estadisticos que les requiera e
Ministerio de Justicia y del Derecho;

Que es necesario asegurar la conservacion y ubitdeilos documentos de los tramites conciliatprios

En consecuencia,
DECRETA:
CAPITULO 1
Del registro y archivo de las actas de conciliaciéante centros de conciliacion

Articulo 1°. Aplicacion. Solo en relacidn con las actas de conciliaciofiza#as por conciliadores de
centros de conciliacion se debera cumplir con &hite de registro y archivo que se describe en el
presente capitulo.

Paragrafo. Si el conciliador no cumple con las gaiones descritas en este capitulo el centro de
conciliacién impondra las sanciones que corresposdgun su reglamento.

Articulo 2°. Objeto. Las actas de conciliaciéon realizadas por conaliesl de centros de conciliacion,
gue contengan un acuerdo bien sea total o padehbkran registrarse ante los centros de concitiacio
con el fin de que el acuerdo conciliatorio logrédga transito a cosa juzgada y el acta de conditiac
preste merito ejecutivo.

Articulo 3°. Lugar de registroEl conciliador debera tramitar el registro de dasas de conciliacion
gue realice ante el centro de conciliacion en al sa encuentre inscrito. Si el conciliador ess&rito
en varios centros de conciliacién registrara e act cualquiera de ellos a su eleccién. En todo, cas
la seleccion del conciliador se hace por desigmad&un centro de conciliacion, el registro seizasd
ante este mismo centro.



Articulo 4°. Procedimiento para el registro y archivo de actasadnciliacion.Dentro de los términos
legales, las actas de conciliacion realizadas pociltadores de los centros de conciliacion, debera
registrarse y archivarse de la siguiente forma:

1. El conciliador deberéa solicitar al centro de ailiecion, el registro del acta de conciliacion que
haya realizado, entregando para ello copias dantecedentes del tramite conciliatorio, un origoell
acta de conciliacion y tantas copias del acta cpantes haya.

2. El centro de conciliacién verificara el cumplémio de los requisitos formales del acta de
conciliacion establecidos en el articulo 1° de ¢y 640 de 2001 y verificara que quien haya reatizad
la conciliacién sea un conciliador de su centro.

3. Si se cumplen las condiciones anteriores, dfeeagistrara el acta en el libro radicador dasct
de conciliacion. Una vez realizado el registro,degara en el acta original y en sus copias una
constancia suscrita por el Director del centro alecitiacion que debera contener los siguientessdato
nombre y codigo del centro; cédigo del conciliasiose trata de un conciliador inscrito en la ldgaun
centro de conciliacion, o el numero del documergddéntificacion, si se trata de un estudiante en
practica o de un egresado realizando su judicafiecha y nimero del registro y libro en el que sste
hizo.

4. El Director del centro hara constar en las cofdmlas actas si se trata de las primeras cop&s q
prestan mérito ejecutivo y las entregard a lasepafEn ningln caso se entregaran a las personas
interesadas los originales de las actas de corioiia

5. El original del acta junto con las copias de &#ecedentes del tramite conciliatorio se
mantendran en muebles y/o archivadores, especiw@niisefiados para su mejor conservacion y
manejo, conservandolos en el estricto orden numéeaegistro.

Articulo 5°.Del libro radicador de actas de conciliaciogl libro radicador de actas de conciliacion es
un libro anualizado y foliado en el que se regidiianediante anotacion las actas de conciliacitah to

o parcial.

Previamente a su utilizacion, se debera numeraa nad de las hojas utiles del libro radicador y se
dejara una constancia en la primera hoja que cgatérs siguientes datos: nombre del centro de
conciliacién, cédigo asignado por el Ministeriodiesticia y del Derecho, numero y fecha de resotucio
autorizando al centro, uso al que se destina yafeahgue se abre.

Si en un afno se acabaran las hojas utiles deld#dalicador, se dejara una constancia sobre la ftha
gue se cierra y se abrird otro libro, caso en el sa seguira el mismo procedimiento descrito en el
inciso anterior, identificando cada tomo con nunesraucesivos.

Si al finalizar un afio quedaran en blanco hojdegjtestas deberan ser anuladas por el Director del
Centro.

Articulo 6°. Organizacién del libro radicador de actas de coiagion. El libro radicador de actas de
conciliacion tendra siete secciones o columnas asi:

1. En la primera columna se debera anotar el nGderegistro que correspondera a la numeracién
en estricto orden de presentacion de las actadepan ser registradas. La numeracion se hara em cin
(5) digitos, empezando por el 00001 y consecutivdnsin iniciar nuevamente cada afio, por manera
qgue, verbigracia, si el ultimo registro de un a@oresponde al 00015 el primer registro del afio
siguiente sera el 00016.

2. En la segunda columna se deberé anotar la tethiagistro.

3. En la tercera columna se anotara el cédigo aetitador que elaboré el acta, si se trata de un
conciliador inscrito en la lista de un centro dendaliacion, o el nimero del documento de
identificacion, si se trata de un estudiante eotfm@ o de un egresado realizando su judicatura.

4. En la cuarta columna se anotara la fecha demason de la solicitud.

5. En la quinta columna se anotara el nombre dpdess de la conciliacién.

6. En la sexta columna se anotara si la concileegtotal o parcial.

7. En la séptima columna se anotara la materiaidesg trate el asunto conciliado.

CAPITULO 2

Del control y archivo de las constancias expedida®r conciliadores de centros
de conciliacion



Articulo 7°. Archivo de constanciad.os centros de conciliacion, deberan archivardagstancias
expedidas por sus conciliadores y llevar un likeadntrol sobre las mismas.

Articulo 8°. Remision de las constanciasos conciliadores de los centros de conciliaci@betan
entregar las constancias de que trata el articulde2la Ley 640 de 2001 al centro en el que se
encuentren inscritos, dentro de los tres (3) dipgsetes a la fecha de su expedicion.

Si el conciliador esta inscrito en varios centrexdnciliacion entregara las constancias a cuakdie
ellos a su eleccion. En todo caso, si la selead@bronciliador se hace por designacién de un cafar
conciliacion, la constancia debera entregarseean@simo centro.

Paragrafo. Si el conciliador no cumple con la d@dign descrita en este articulo, el centro de
conciliacion impondra las sanciones que corresposdgun su reglamento.

Articulo 9°. Del libro de control de constancias de los centiesconciliacion.El libro de control de
constancias de los centros de conciliacion eshro knualizado y foliado en el que se anotaran las
constancias expedidas por los conciliadores deade conciliacion.

Previamente a su utilizacion, se debera numerax gad de sus hojas Utiles y se dejara una anotacion
en la primera hoja que contenga los siguientessdatombre del centro de conciliacién, cédigo
asignado por el Ministerio de Justicia y del Deceamimero y fecha de resolucion autorizando al
centro, uso al que se destina y fecha en que se abr

Si en un afio se acabaran las hojas utiles del dbr@ontrol de constancias, en la dltima hoja se
indicara la fecha en que se cierra y se abrird birw, caso en el cual se seguird el mismo
procedimiento descrito en el inciso anterior, id@&@ndo cada tomo con numerales sucesivos.

Si al finalizar un aflo quedaran en blanco hojdegjtestas deberan ser anuladas por el Director del
Centro.

Articulo 10.0rganizacion del libro de control de constanciBs$libro de control de constancias tendra
ocho secciones o columnas asi:

1. En la primera columna se numeraran las constauri estricto orden de recibo. La numeracion se
hara en cinco (5) digitos empezando por el 000€dngecutivamente sin iniciar nuevamente cada afo,
por manera que, verbigracia, si la ultima constard® un afio corresponde al 00015 la primera
constancia del afio siguiente correspondera al 00016

2. En la segunda columna se debera anotar la techecibo de la constancia.

3. En la tercera columna se anotara el codigoatadiiador que expidié la constancia, si se trataid
conciliador inscrito en la lista de un centro dendaliacion, o el nimero del documento de
identificacion, si se trata de un estudiante eotfm@ o de un egresado realizando su judicatura.

4. En la cuarta columna se anotara la fecha demiason de la solicitud de conciliacion.
5. En la quinta columna se anotara el nombre dedess.

6. En la sexta columna se anotard si la constaxgpadida lo fue porque no se logré el acuerdo,
porque las partes o una de ellas no compareci@ad&ncia o porque el asunto de que se trate no es
conciliable de conformidad con la ley.

7. En la séptima columna se anotara la fecha ded&{pn de la constancia.
8. En la octava columna se anotara la materia desgrate la solicitud de conciliacion.

Articulo 11.Archivo de las constanciakas constancias se mantendran en muebles y/ovaddnes
especialmente disefiados para su mejor conservgcianejo, conservandolas en el estricto orden
numerico en que se hayan anotado en el libro deata@® constancias.

CAPITULO 3
Del control y archivo de actas y constancias antericionarios publicos y notarios

Articulo 12.Documentos que deben ser archivadaxs funcionarios publicos facultados para concilia
por la Ley 640 de 2001 y los notarios deberan aachHos originales de las actas de conciliaciéngun



con las copias de los antecedentes del tramitalie@ado y las copias de las constancias de qatr
el articulo 2° de la Ley 640 de 2001.

Paragrafo. En ningln caso se entregara a las mrteginal de las actas de conciliacién y debera
darse estricto cumplimiento al paragrafo 1° detalb 1° de la Ley 640 de 2001.

Articulo 13.Control de tramites conciliatorios ante funcionagipublicos y notariod.os funcionarios
publicos facultados para conciliar por la Ley 6402001 y los notarios deberan llevar un libro de
control de actas de conciliacién y uno de conteotdnstancias.

Articulo 14.Del libro de control de actas de conciliacidgl libro de control de actas de conciliacion,
es un libro anualizado y foliado en el que los fanarios publicos facultados para conciliar pokéy
640 de 2001 y los notarios anotaran las concilie@sptotales o parciales, que realicen.

Previamente a su utilizacion, se deber4d numeraa cexh de sus hojas Utiles y se dejara una
constancia en la primera hoja que contenga losesitgs datos: cargo del funcionario, uso al que se
destina y fecha en que se abre.

Si en un afno se acabaran las hojas utiles deldd@aticador, se dejara una constancia sobre la fecha
en que se cierra y se abrira otro libro, caso eal se seguird el mismo procedimiento descritelen
inciso anterior, identificando cada tomo con nunesraucesivos.

Si al finalizar un afio quedaran en blanco hojdegjtestas deberan ser anuladas por el funcionario
el notario, segun el caso.

Articulo 15.0rganizacion del libro de control de actas de ctiacion. El libro radicador de actas de
conciliacion tendra seis secciones o columnas asi:

1. En la primera columna se deberd numerar las agteconciliacion, total o parcial, en estricto
orden cronoldgico. La numeracidon se hara en cirgp digitos empezando por el 00001 y
consecutivamente sin iniciar nuevamente cada aftanpnera que, verbigracia, si la Ultim a actarde u
afo corresponde al 00015 la primera acta del @judesite sera la 00016.

2. En la segunda columna se debera anotar la tectzaconciliacion.

3. En la tercera columna se anotara la fecha depia@cion de la solicitud de conciliacion.

4. En la cuarta columna se anotara el nombre dealdss de la conciliacion.

5. En la quinta columna se anotara si la concimaeis total o parcial.

6. En la sexta columna se anotara la materia dsetrate el asunto conciliado.

Articulo 16.Del libro de control de constancias expedidas porcfonarios publicos y notario€l
libro de control de constancias expedidas por fmarios publicos y notarios es un libro anualizgdo
foliado en el que se anotaran las constancias xpidam los funcionarios facultados para conciliar p
la Ley 640 de 2001 y los notarios.

Previamente a su utilizacion, se deberd numeraa caé de sus hojas Utiles y se dejara una
anotacion en la primera hoja que contenga los esides datos: cargo del funcionario, uso al que se
destina y fecha en que se abre.

Si en un afo se acabaran las hojas utiles del dibroontrol de constancias, en la ultima hoja se
indicara la fecha en que se cierra y se abrird birw, caso en el cual se seguird el mismo
procedimiento descrito en el inciso anterior, id@&@ndo cada tomo con numerales sucesivos.

Si al finalizar un afio quedaran en blanco hojdegjtestas deberan ser anuladas por el funcionario
el notario, segun el caso.

Articulo 17.Organizacion del libro de control de constanciapedidas por funcionarios publicos y
notarios. El libro de control de constancias expedidas pacibnarios publicos y notarios tendra seis
secciones o columnas asi:

1. En la primera columna se numeraran las constanen estricto orden de expedicion. La
numeracién se hara en cinco (5) digitos empezamidoelb 00001 y consecutivamente sin iniciar
nuevamente cada afo, por manera que, verbigradefima constancia de un afio corresponde al
00015 la primera constancia del afio siguiente spardera al 00016.

2. En la segunda columna se debera anotar la tkechapedicion de la constancia.

3. En la tercera columna se anotara la fecha depi&cion de la solicitud de conciliacion.



4. En la cuarta columna se anotara el nombre dealdss.

5. En la quinta columna se anotara si la constamqiedida lo fue porque no se logré el acuerdo
porque las partes o una de ellas no compareci@ad&ncia o porque el asunto de que se trate no es
conciliable de conformidad con la ley.

6. En la sexta columna se anotara la materia dsetrate la solicitud de conciliacion.

Articulo 18.Archivo de los documentasos documentos de los tramites conciliatorios sateralran

en muebles y/o archivadores especialmente disefipdos su mejor conservacion y manejo,
conservandolos en el estricto orden numérico ersgueyan sentado en los libros de control de actas
y de control de constancias.

CAPITULO 4
Disposiciones varias

Articulo 19. Expedicion de las constanciakos conciliadores de los centros de conciliacia@s, |
funcionarios y los notarios deberan expedir lasstamtias de que trata la Ley 640 dentro de los
siguientes términos:

1. Cuando se efectle la audiencia de conciliacidrgge se logre acuerdo, la constancia debera
expedirse inmediatamente en la misma fecha enapeuya la audiencia.

2. Cuando las partes o una de ellas no comparezaadiencia, la constancia debera expedirsaahviento de los
tres (3) dias habiles siguientes a la fecha ededpiirealizarse la audiencia.

3. Cuando se presente una solicitud para la celiéorde una audiencia de conciliacion y el asunto
de que se trate no sea conciliable de conformidada ley, la constancia debera expedirse dentro de
los diez (10) dias calendario, siguientes a lagmtagion de la solicitud.

Articulo 20.CorreccionesLos errores en que se haya incurrido al realizaegiktro o las anotaciones
en los libros, se corregiran subrayando y enceoamre paréntesis las palabras, frases o cifras qu
deban suprimirse o insertando en el sitio pertmgréntre lineas las que deben agregarse y salehndo
final lo corregido, reproduciéndolo entre comil$ndicando si vale o no lo suprimido o agregado.
Podra hacerse la correccion enmendando lo eschitwrandolo y sustituyéndolo y asi se indicaraaen |
salvedad que se haga.

Las salvedades seran firmadas por el Director @eltr@ de Conciliacion o por el funcionario o
notario conciliador. Sin dichos requisitos no vatditas correcciones y se tendran por verdaderas las
expresiones originales.

Articulo 21. Deterioro. Los documentos que se deterioren seran archivadassytuidos por una
reproducciéon exacta de ellos, con anotacion deddvgcsu oportunidad, bajo la firma del Director del
Centro o la del funcionario o notario conciliador.

Articulo 22.Pérdida.En caso de pérdida de algun documento, se procadsuareconstruccion con
base en los duplicados, originales o documentantcbs que se encuentren en poder de las partes,
del propio centro de conciliacion, del conciliadt®l centro de conciliacion, del funcionario o del
notario, segun el caso.

Articulo 23. Distribucion. A efectos del archivo de los documentos conciliagrlos centros de
conciliacion, los despachos de los funcionariosilffados para conciliar por la Ley 640 y los notario
estaran organizados de acuerdo con los distrithsiles en los cuales se encuentren las sede& dond
prestan el servicio de conciliacion.

En el evento en que algun centro de conciliacion,cpalquier razon, deje de prestar el servicio de
conciliacion, el Ministerio de Justicia y del Delmeadesignara otro centro, ubicado en el mismoitdistr
judicial, como encargado de conservar su registractas y el archivo de actas y constancias de
conciliacion.

En el evento en que algun funcionario facultada pamciliar por la Ley 640 de 2001 o algun
notario, por cualquier razén, deje de prestar Blige de conciliacion, el jefe de la entidad aglae
pertenezca el funcionario o el Superintendente atardo y Registro, segun el caso, designaraca otr
funcionario o notario para que conserve sus arshidros de control.



Articulo 24.Vigencia.Este decreto rige a partir de la fecha de su padibo.
Publiquese y cumplase.
Dado en Bogota, D. C., a 14 de enero de 2002.
ANDRES PASTRANA ARANGO
El Ministro de Justicia y del Derecho,
Roémulo Gonzalez Trujillo.



